DYREKTOR SADU REJONOWEGO
W LESKU

38-600 Lesko, ul. Plac Konstytucji 3 Maja 9

tel. (13) 4689808

Lesko, dnia 03 wrzeénia 2018 r.

KD -110-1/18

OGLOSZENIE
o konkursie na zastepstwo urzednika

w okresie jego usprawiedliwionej nieobecnosci

Dyrektor Sadu Rejonowego w Lesku na podstawie art. 3b ustawy z dnia

18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw i prokuratury (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 577)

oglasza w drodze konkursu nabér kandydatéw w celu zatrudnienia na umowe o prace

na czas okreslony tj. czas usprawiedliwionej nieobecnosci osoby zastepowanej

w pelnym wymiarze czasu pracy - 2 etaty

Nazwa i adres sadu: Sad Rejonowy w Lesku, Plac Konstytucji 3 Maja 9, 38-600 Lesko

Sygnatura konkursu: KD-110-1/18

Wymagania niezbedne

wyksztalcenie wyzsze,

znajomos¢ techniki pracy biurowej, w tym umiejetno$é obshugi komputera
1 biegla znajomo$é edytora Word,

obywatelstwo polskie,

pelna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych,

nieposzlakowana opinia,

niekaralno$é za przestepstwa lub przestepstwo skarbowe,

przeciwko kandydatowi nie moze byé prowadzone postepowanie
0 przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku.



Wymagania dodatkowe

Biegle pisanie na komputerze ze sluchu,
Umiejetno$¢ pracy w zespole,
Zdolnoéci analityczne,
Komunikatywnos¢,

Systematycznosé,

odpornoéé na stres,

odpowiedzialnos¢ i rzetelnosé,

wysoki poziom wiedzy ogélnej i kultury osobiste;j.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

wszystkie czynnoéci zwigzane z prowadzeniem akt spraw oraz urzadzen
ewidencyjnych do ich rejestrowania,

wykonywanie zarzadzen wydanych w sprawach sadowych,

sporzadzanie wokand,

protokolowanie na rozprawach i posiedzeniach,

inne czynnoéci zlecone przez przelozonych.

Wymagane dokumenty i oS§wiadczenia

Zgloszenie na konkurs adresowane do Dyrektora Sadu Rejonowego w Lesku
z podaniem sygnatury konkursu oraz danych kontaktowych kandydata (nr
telefonu, adres e-mail),

CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej podpisane wlasnorecznie,
Kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

OSwiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnodci
prawnych,

O$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwo lub przestepstwo
skarbowe,

Oswiadczenie kandydata, Ze nie jest prowadzone przeciwko niemu
postepowanie o przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe,

Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw cywilnych i obywatelskich,

Pisemna zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji na
podstawie RODO,



e OSwiadczenie dotyczace zapoznania sie z klauzulg informacyjna dla
kandydatow ubiegajacych sie o zatrudnienie,

e Kserokopie dokumentéw  potwierdzajacych  dodatkowe  osiagniecia
i kwalifikacje,

¢ Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

Skladane o$wiadczenia winny by¢ podpisane wlasnorecznie przez kandydata.

Dokumenty nalezy przesta¢é za  posrednictwem poczty do  dnia
10 wrzesnia 2018 1. na adres Sadu Rejonowego w Lesku, 38-600 Lesko, Plac
Konstytucji 3 Maja 9 o czym decyduje data stempla pocztowego lub zlozyé¢ osobiscie
w Oddziale Administracyjnym, pokdj 104, pietro I, z dopiskiem na kopercie ,Konkurs

na zastepstwo urzednika, oznaczenie konkursu KD-110-1/18 — nie otwieraé”.

Konkurs sklada sie z trzech etapow:

— etap pierwszy — selekcja wstepna zgloszen kandydatéw pod katem spelnienia
wymogow formalnych przystapienia do konkursu,

- etap drugi — praktyczny sprawdzian umiejetnosci — pisanie pod dyktando,
tworzenie pism (edytor tekstu: Windows, Word 2010-2016),

— etap trzeci — rozmowa kwalifikacyjna.
Przewidywany termin zatrudnienia: wrzesien/pazdziernik 2018 r.

Na podstawie art. 13 ust 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
1w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych podanych przez kandydatéow
ubiegajacych si¢ o zatrudnienie jest Prezes Sadu Rejonowego w Lesku, Plac
Konstytucji 3 Maja 9, 38-600 Lesko,

2. Dane kontaktowe do Inspektora ochrony danych osobowych: Inspektor

ochrony danych, Plac Konstytucji 3 Maja 9, 38-600 Lesko, adres e-mail:
iod@lesko.sr.gov.pl,






